	
[bookmark: _Toc391907205][bookmark: _Toc392492271][bookmark: _Toc396478115][bookmark: _Toc396478372]Voorbeeld opdrachtbrief
in het kader van het mandaat van de bedrijfsrevisor / commissaris 
(algemene rekening AIB2 Brussel Hoofdstedelijk Gewest)

Geachte mevrouw, Geachte heer, 
De doelstelling van deze brief is de algemene voorwaarden uiteen te zetten die voortvloeien uit de beslissing om XXX als gemandateerde bedrijfsrevisor / commissaris van [naam autonome bestuursinstelling van de tweede categorie] (hierna de “ABI2” of “u”) te benoemen voor het boekjaar eindigend op DD/MM/JJJJ alsook voor de twee daaropvolgende boekjaren. 
De opdracht voor de uitvoering van de certificering van de algemene rekening van de ABI2 vloeit rechtstreeks voort uit onze wettelijke opdracht als commissaris, voor zover wij in die hoedanigheid zijn benoemd. De uitvoering van deze aanvullende controlewerkzaamheden maakt integraal deel uit van dezelfde opdracht en valt derhalve onder dezelfde aansprakelijkheidsregeling en -beperking (“cap on liability”[footnoteRef:2]) als bepaald in onze opdracht als commissaris. [2:  Cf. artikel 24 van de Wet  van 7 december 2016 tot organisatie van het beroep van en het publiek toezicht op de bedrijfsrevisoren:  “§ 1. De bedrijfsrevisoren zijn aansprakelijk, overeenkomstig het gemeen recht, voor de uitvoering van de opdrachten die hun door of krachtens de wet zijn toevertrouwd. Behoudens bij overtreding gepleegd met bedrieglijk opzet of met het oogmerk om te schaden, wordt deze aansprakelijkheid beperkt tot een bedrag van drie miljoen euro voor de uitvoering van een van deze opdrachten bij een andere persoon dan een organisatie van openbaar belang, verhoogd tot twaalf miljoen euro voor de uitvoering van een van deze opdrachten bij een organisatie van openbaar belang. De Koning kan deze bedragen wijzigen bij een besluit vastgesteld na overleg in de Ministerraad.
  Het is de bedrijfsrevisoren verboden om zich, zelfs gedeeltelijk, aan deze aansprakelijkheid te onttrekken door een bijzondere overeenkomst.
  § 2. Zij zijn verplicht hun burgerrechtelijke beroepsaansprakelijkheid te laten dekken door een adequaat verzekeringscontract dat aan volgende vereisten voldoet:
  1° een dekking van minimum drie miljoen euro per jaar; dit bedrag wordt verhoogd naar twaalf miljoen voor de opdrachten uitgevoerd bij organisaties van openbaar belang;
  2° de polis dekt ten minste alle opdrachten die voorbehouden zijn door of krachtens de wet aan de bedrijfsrevisoren.
  § 3. De bepalingen bedoeld in paragraaf 1 zijn ook van toepassing op de opdrachten die door of krachtens de wet toevertrouwd worden aan de commissaris en op de opdrachten die hem zijn toevertrouwd in zijn hoedanigheid van commissaris en als dusdanig ondertekend of, bij gebrek aan een commissaris, aan een bedrijfsrevisor of aan een accountant, inclusief de gevallen waarbij deze opdrachten worden uitgeoefend door een accountant.”] 

De verantwoordelijkheden, normen en onafhankelijkheidsvereisten die gelden voor onze werkzaamheden als commissaris zijn onverkort van toepassing op de uitvoering van deze opdracht.

Doelstellingen en reikwijdte van de opdracht
U hebt ons gevraagd over te gaan tot de controle van de algemene rekening van de ABI2 betreffende het boekjaar afgesloten op 31 december 20XX …. en de twee daarop volgende boekjaren conform de Ordonnantie van 4 april 2024 houdende de Codex van de openbare financiën van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest (hierna “de Codex”) en zijn uitvoeringsbesluiten.
[bookmark: _Hlk221535139]In overeenstemming met artikel 159, §1, tweede lid, van de Codex zullen wij ons verslag opmaken met één oordeel over de algemene rekening in haar geheel. De oordelen met betrekking tot de onderdelen opgenomen in hoofdstuk 1 en hoofdstuk 2 (zoals hierna toegelicht), dienen in onderlinge samenhang te worden gelezen en kunnen niet afzonderlijk van elkaar worden gezien, gebruikt of verspreid.

Hoofdstuk 1 betreft het verslag, overeenkomstig artikel 159, § 1, tweede lid, juncto artikel 84, artikel 85, 1°, 2°, 3° en 5°, en artikel 86 van de Codex, over de balans, de resultatenrekening en de rekening van de rechten en verplichtingen buiten balans van de jaarrekening, met inbegrip van de bijlage bij de jaarrekening, maar met uitzondering van het onderdeel van de bijlage vermeld in artikel 3, 7°, van het Besluit van de Brusselse Hoofdstedelijke Regering van 25 april 2024 betreffende de vorm en de inhoud van de bijlage bij de jaarrekening (hierna “het Besluit van 25 april 2024”).
Hoofdstuk 2 betreft het verslag, overeenkomstig artikel 159, § 1, tweede lid, van de Codex juncto artikel 84 en artikel 85, 4°, van de Codex en artikel 3, 7°, van het Besluit van 25 april 2024, over de samenvattende rekening van de begrotingsverrichtingen van het jaar (hierna “de SRBV”) en de afstemming tussen het boekhoudkundige resultaat en het begrotingsresultaat, en overeenkomstig artikel 159, § 1, tweede lid, van de Codex juncto artikel 84, artikel 87 en artikel 88 van de Codex over de uitvoeringsrekening van de begroting, met inbegrip van de bijhorende bijlage.

Hierbij hebben wij het genoegen u te bevestigen dat wij de opdracht aanvaarden en de inhoud en de voorwaarden hiervan te verduidelijken. Onze controle wordt uitgevoerd met als doel een oordeel te geven over het getrouw beeld van de algemene rekening van de ABI2. 
De doelstelling van onze controle is het verkrijgen van een redelijke mate van zekerheid over de vraag of de algemene rekening als geheel geen afwijking van materieel belang bevat die het gevolg is van fraude of fouten, en het uitbrengen van een verslag waarin ons oordeel is opgenomen. Een redelijke mate van zekerheid is een hoog niveau van zekerheid, maar is geen garantie dat een controle die overeenkomstig de internationale controlestandaarden (ISA’s) zoals van toepassing in België is uitgevoerd altijd een afwijking van materieel belang ontdekt wanneer die bestaat. Afwijkingen kunnen zich voordoen als gevolg van fraude of fouten en worden als van materieel belang beschouwd indien redelijkerwijs kan worden verwacht dat zij, individueel of gezamenlijk, de economische beslissingen genomen door gebruikers op basis van deze algemene rekening, beïnvloeden.

Verantwoordelijkheden van de gemandateerde bedrijfsrevisor / commissaris
Het is onze verantwoordelijkheid een oordeel over de algemene rekening tot uitdrukking te brengen op basis van onze controle. Wij zullen de controle uitvoeren volgens de internationale controlestandaarden (ISA’s) zoals van toepassing in België[footnoteRef:3]. Die standaarden vereisen dat wij aan de deontologische vereisten voldoen. [3:  In voorkomend geval kunnen de woorden “volgens de internationale controlestandaarden (ISA’s) zoals van toepassing in België” als volgt aangevuld worden: “Wij hebben bovendien de internationale controlestandaarden zoals door IAASB van toepassing verklaard op de boekjaren geopend [afgesloten] vanaf [DD/MM/JJJJ] en nog niet goedgekeurd op nationaal niveau toegepast.”.] 

Wij voeren onze controle uit met inachtneming van het wettelijk, reglementair en normatief kader van toepassing op de ABI2. Wij passen professionele oordeelsvorming toe en wij handhaven een professioneel-kritische instelling gedurende de controle.
Ons controleverslag zal worden gericht aan [naam van bestemmeling(en)].
In overeenstemming met artikel 159, §1, tweede lid, van de Codex zullen wij ons verslag opmaken met één oordeel wat de algemene rekening in zijn geheel betreft, zoals hierna verder toegelicht :
· het oordeel dat, wat hoofdstuk 1 betreft, de onderdelen balans, resultatenrekening en rekening van de rechten en verplichtingen buiten balans van de jaarrekening, met inbegrip van de bijlage bij de jaarrekening, maar met uitzondering van het onderdeel van de bijlage vermeld in art. 3, 7°, van het Besluit van 25 april 2024, opgesteld in overeenstemming met de Codex en zijn uitvoeringsbesluiten, een getrouw beeld geven van het vermogen en de financiële toestand van de ABI2, alsook voor haar resultaten over het boekjaar, in overeenstemming met de Codex en zijn uitvoeringsbesluiten;
· het oordeel dat, wat hoofdstuk 2 betreft, de SRBV van de ABI2 en de afstemming tussen het boekhoudkundige resultaat en het begrotingsresultaat, alsook de uitvoeringsrekening van de begroting en haar bijhorende bijlage in alle van materieel belang zijnde opzichten opgesteld zijn in overeenstemming met de Codex en zijn uitvoeringsbesluiten.

Verantwoordelijkheden van het bestuursorgaan
Het voeren van de boekhouding en het opstellen van de algemene rekening bestaande uit de onderdelen opgenomen in de hiervoor vermelde hoofdstukken 1 en 2, overeenkomstig het in België van toepassing zijnde boekhoudkundig referentiestelsel voor de ABI2s, valt onder de verantwoordelijkheid van het bestuursorgaan van de ABI2.
In ons verslag wordt verklaard dat het bestuursorgaan van de ABI2 verantwoordelijk is voor het opstellen van deze onderdelen. Deze verantwoordelijkheid omvat met name:
1. het opzetten, het implementeren en het behouden van de interne beheersingsmaatregelen die relevant zijn voor het opstellen van de algemene rekening zodat die geen afwijkingen van materieel belang bevat die het gevolg is van fraude of fouten;
2. de selectie en de toepassing van de juiste grondslagen voor de financiële verslaggeving;
3. het maken van schattingen die juist zijn in de gegeven omstandigheden;
4. het inschatten van de mogelijkheid voor de ABI2 om haar continuïteit te handhaven, het toelichten, indien van toepassing, van aangelegenheden die met continuïteit verband houden en het gebruiken van de continuïteitsveronderstelling, tenzij het bestuursorgaan het voornemen heeft om de ABI2 te liquideren of om de bedrijfsactiviteiten te beëindigen of geen realistisch alternatief heeft dan dit te doen;
5. het feit dat u ons alle inlichtingen ter beschikking stelt waarvan het bestuursorgaan kennis heeft en die betrekking hebben op het opstellen van de algemene rekening, zoals de boekhouding, de daarmee verband houdende documentatie, met inbegrip van de notulen van het bestuursorgaan[ en de algemene vergaderingen], evenals alle informatie en elementen die wij noodzakelijk achten voor de uitvoering van ons mandaat als gemandateerde bedrijfsrevisor / commissaris;
6. het feit dat u ons alle bijkomende, voor de controle noodzakelijke inlichtingen verschaft die wij zouden kunnen vragen; en
7. het feit dat u ons vrije toegang verschaft tot de personen binnen de ABI2 waarvan wij menen dat het noodzakelijk is om controle-informatie te verkrijgen.
De onderdelen van hoofdstuk 1 worden opgesteld in overeenstemming met de Codex en zijn uitvoeringsbesluiten.
Het bestuursorgaan is tevens verantwoordelijk voor het opstellen en de getrouwe weergave van de onderdelen van hoofdstuk 2 in overeenstemming met de Codex en zijn uitvoeringsbesluiten.

De hoofdverantwoordelijkheid tot voorkoming en opsporing van fraude en fouten komt toe aan de leiding van de ABI2. Wij zijn belast met noch verantwoordelijk voor het voorkomen van fraude. Bijgevolg zijn onze controlewerkzaamheden niet specifiek opgezet met het oog op de opsporing van fraude of fouten.
Wanneer wij een afwijking als gevolg van fraude of een vermoeden van fraude of als gevolg van fouten vaststellen, zullen wij onze informatie meedelen aan de leiding van de ABI2 en, in voorkomend geval, aan de administratieve overheden en de toezichthouders overeenkomstig de wettelijke en reglementaire bepalingen.
Overeenkomstig de ISA’s zullen wij inlichtingen inwinnen bij de leiding of andere verantwoordelijke personen over het getrouw beeld en de volledigheid van de inhoud van de algemene rekening bestaande uit de onderdelen opgesomd in de hiervoor vermelde hoofdstukken 1 en 2, alsook over de doeltreffendheid van het interne beheersingssysteem.
U dient elke voorzorg te nemen opdat de nodige documenten voor het uitvoeren van onze opdracht ons spontaan en te gepasten tijde worden bezorgd, en dat we worden geïnformeerd van elk feit of elke omstandigheid die een invloed kan hebben op het goede uitvoeren van onze opdracht. Dit is eveneens van toepassing op de documenten, informatie, feiten en omstandigheden waarvan u kennis heeft na onze controle-interventie, maar die zich voor de datum van uitgifte van ons controleverslag bevinden.
De verklaringen die een belangrijke impact hebben op de rekening moeten schriftelijk aan ons bevestigd worden (hierna “bevestigingsbrief”). Samen met de resultaten van onze controles en de antwoorden op onze vragen, omvat de bevestigingsbrief bewijskrachtig materiaal waarop wij zullen steunen bij de beoordeling van de rekening.
De rekening dient volgens de wettelijke termijnen aan ons te worden voorgelegd. Indien deze termijnen niet kunnen worden gerespecteerd, zullen we desgevallend een verslag van niet bevinding dienen voor te leggen in overeenstemming met de bijkomende norm bij de in België van toepassing zijnde internationale auditstandaarden (ISA’s) bekendgemaakt door het Instituut van de Bedrijfsrevisoren.

Verslagen van de gemandateerde bedrijfsrevisor / commissaris
In het kader van ons mandaat, aanvullend op het tot uitdrukking brengen van een oordeel over de algemene rekening op basis van onze controle en overeenkomstig de Belgische bijkomende norm bij de in België van toepassing zijnde internationale controlestandaarden (ISA’s), is het onze verantwoordelijkheid om, in alle van materieel belang zijnde opzichten, bepaalde documenten die overeenkomstig de wettelijke en reglementaire voorschriften dienen te worden neergelegd, en de naleving van bepaalde verplichtingen uit de oprichtingsordonnantie en van de statuten te verifiëren, alsook verslag over deze aangelegenheden uit te brengen.
Wij zullen verslag uitbrengen in overeenstemming met de Codex en zijn uitvoeringsbesluiten en overeenkomstig de Belgische bijkomende norm bij de in België van toepassing zijnde internationale controlestandaarden (ISA’s). Het is mogelijk dat de vorm en de inhoud van ons verslag aangepast moeten worden in functie van het resultaat van onze controle. 
[bookmark: _Hlk519692684]Overeenkomstig de wettelijke bepalingen zullen wij een verslag opstellen waarin de vereiste wettelijke verklaringen zijn opgenomen. Wij zijn verplicht om meer bepaald het volgende in aanmerking te nemen: de administratieve en boekhoudkundige organisatie van de ABI2, de interne beheersing, de boekhouding, de onafhankelijkheid en de onverenigbare opdrachten.
Wij verwachten dat u ons op de hoogte houdt van belangrijke gebeurtenissen die een effect op de onderdelen van de hiervoor vermelde hoofdstukken 1 en 2 kunnen hebben en die zich voordoen in de tijdspanne tussen de datum van ons verslag en het moment van goedkeuring door de Minister van de jaarrekening en de begrotingsuitvoering.
Honoraria
Onze honoraria voor de controle van de algemene rekening zijn op [DD/MM/JJJJ]  vastgelegd als een vast bedrag. Dit bedrag, exclusief kosten en BTW, zal [bedrag] EUR bedragen voor elk jaar van ons huidig mandaat, en is jaarlijks indexeerbaar. [Dit bedrag zal moeten worden gestort op de IBAN-rekening BEXXXX op naam van XXX.]
Alle directe kosten die specifiek bij derden zijn gemaakt als gevolg van de uitvoering van deze opdracht maken geen deel uit van de honoraria en zullen gefactureerd worden bovenop onze honoraria, met inbegrip van de variabele bijdragen op basis van de omzet en de vaste bijdragen per mandaat die wij gehouden zijn te betalen aan het Instituut van de Bedrijfsrevisoren (in 2024 was de variabele bijdrage 1,30 % van de honoraria en de bijkomende bijdrage 40€ per mandaat). 
[Andere relevante informatie]
[Op grond van een openbare aanbesteding toegekende opdracht
De partijen komen overeen dat in geval van tegenstrijdigheid tussen de bepalingen van deze opdrachtbrief en die van de aanbestedingsdocumenten (bijzonder bestek), deze laatste voorrang hebben.]
Bevestiging en aanvaarding
De algemene voorwaarden worden vastgelegd in het algemene contractueel kader voor prestaties, versie van [maand/jaar], opgenomen in bijlage/gepubliceerd op onze website op volgend adres [webpagina], dat een nadere omschrijving van de contractuele relatie in het kader van onze huidige opdracht geeft[footnoteRef:4]. Deze opdrachtbrief en de algemene voorwaarden vormen de volledige overeenkomst tussen ons en de ABI2 met betrekking tot deze opdracht (hierna “de voorwaarden van onze opdracht”). Door deze opdrachtbrief te ondertekenen, worden deze algemene voorwaarden uitdrukkelijk door de ABI2 aanvaard. In geval van verschil tussen deze opdrachtbrief en de algemene voorwaarden zullen deze laatste prevaleren, behoudens indien deze in de opdrachtbrief worden gewijzigd door een specifieke verwijzing naar de relevante clausule van de algemene voorwaarden.   [4:  Indien de algemene voorwaarden geen paragraaf over witwaspreventie bevatten, dient deze paragraaf in de inhoud van deze opdrachtbrief te worden opgenomen. ] 

Wij zouden het op prijs stellen indien u ons bevestigt dat u met de voorwaarden van onze opdracht van controle van de algemene rekening, met inbegrip van onze respectieve verantwoordelijkheden, akkoord gaat door een ondertekend exemplaar van de hierbij gevoegde brief terug te bezorgen.

Met de meeste hoogachting,

_______________, Bedrijfsrevisoren
Vertegenwoordigd door: _______________
Vennoot: _______________
Voor akkoord, _______________
ABI2 _______________
Vertegenwoordigd door: _______________
Datum: _______________
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